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SILUTES LOPSELIO-DARZELIO ,,RAUDONKEPURAITE”UKVEDZIO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Pareigybés pavadinimas — Silutés lopSelio-darzelio “Raudonekepuraité” tikvedys (toliau —
tkvedys) yra specialistas.

2. Pareigybes lygis — B.

3. Pareigybés pavaldumas - dkvedys tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Silutés lopselio-darzelio
,,Raudonkepuraité” (toliau — jstaigos) direktoriui.

11 SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

4.1. turi ne zemesnj kaip aukstesnjjj iSsilavinimg, jgyta iki 2009 mety, ar specialyjj vidurinis
i$silavinimas, jgytas iki 1995 mety;

4.2. darby saugos ir sveikatos organizatoriaus, priesgaisrinés Saugos ir civilinés saugos mokymy
pazymeéjimus;

4.3.turi organizaciniy ir bendravimo gebéjimy bendravimui su jstaigos bendruomenés nariais,
darbuotojais, tiekéjais;

4.4. gebéti vesti medziagy apskaita, dirbti komandoje ir organizuoti darbus;

4.5. gebéti orientuotis kainy, prekiy ir paslaugy rinkoje, iSmanyti marketingo principus, viesyjy
pirkimy organizavima;

4.6. turi mokéti naudotis informacinémis technologijomis;

4.7 turi zinoti jstaigos teritorijos prieziliros, pastaty ir visy patalpy (grupiy, kabinety, saliy ir kt.) bei
inventoriaus naudojimo ir priezitros tvarka; galiojan¢ias higienos normas; Lietuvos Respublikos
jstatymais ir pojstatyminiais aktais; Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos
Respublikoje galiojanciais norminiais aktais, reglamentuojanciais biudZetiniy jstaigy veikla, darbo
santykius, darbuotojy saugg ir sveikatg, vieSuosius pirkimus, prieSgaisrine sauga;

4.8. turi biiti Susipazings su jstaigos nuostatais, darbo tvarkos taisyklémis, darbuotojy saugos ir
sveikatos instrukcijomis bei gaisrinés, civilinés saugos reikalavimais, pasitikrings sveikata.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

5.1. organizuoja ir koordinuoja nepedagoginio personalo (auklétojy padéjéjy, skalbéjo, valytojo,
pastaty, patalpy, teritorijos priezitiros darbininko) darbg, pildo jy darbo laiko apskaitos ziniara$¢ius,
sudaro darbo grafikus;
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buty kuo skubiau pasalinti;

5.3. organizuoja mokymus darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos ir civilinés saugos
saugos ir kity instrukcijy laikymasi, informuoja darbuotojus apie pasikeitusius teisés aktus ir
tvarkas, reglamentuojancius darbuotojy darbo sauguma, prieSgaisring ir civiling sauga, darbuotojy
sveikata;

5.4. vykdo higiening jstaigos patalpy ir aplinkos priezitiros kontrole, teikia siilymus dél pazeidimy
likvidavimo direktoriui, administracijos ar visuotiniuose darbuotojy susirinkimuose;

5.5. organizuoja prekiy ir paslaugy pirkima bei tvarko Viesyjy pirkimy dokumentus, atlieka Viesyjy
pirkimy iniciatoriaus ir organizatoriaus funkcijas;

5.8. apriipina, ugdytinius mokymo priemonémis, mokymui reikalingomis medziagomis, darbuotojus
asmeninémis apsaugos prietaisais, irankiais ir jrengimais, grupiy ir kabinety apripinimg baldais
pagal poreikj atsizvelgiant | higienos normos reikalavimus. Konsultuoja inventoriaus ir darbe
naudojamy priemoniy naudojimo(si) klausimais;

5.9. riipinasi jstaigos materialiniais ir informaciniais iStekliais, patalpy paruo$imu darbui;

5.10. sudaro materialiniy vertybiy perdavimo - priémimo aktus su darbuotojais;

5.11. vykdo jstaigos pastaty, patalpy, materialiniy vertybiy, ilgalaikio turto priezilirg ir valdyma,
techninés biuklés apsaugg ir kontrole, vykdo apzitry metu rasty defekty pasalinima;

5.12. organizuoja skalbyklos jrenginiy priezitirg bei jZzeminimo varzos, Lietuvos Respublikos
Higienos normy apibrézty ugdymos jstaigoms (galiojanc¢iy suvestiniy) patikrinima,

5.13. seka ir vykdo galiojanciy Lietuvos Respublikos teisés akty, savivaldybés administracijos
sprendimy, direktoriaus jsakymy, reglamentuojanéiy tiking veiklg bei bendruomenés nariy sauguma
veikla;

5.14. atlieka jstaigos vertinimg pagal tking-finansing sritj, uztikrina, kad jstaigos ir jos teritorijos
vietose esantys jrenginiai bity tvarkingi, nepavojingi sveikatai, atitikty galiojanciy teisés akty
normas;

5.15. vykdo prietaisy rodmeny kontrole ir laiku atsiskaito uz elektros, vandens ir kt. teisingg
pateikimg pagal reikalavimus;

5.16. rupinasi, kad laiku biity iSvezamos S$iukslés, jstaigos uzdaromi konteineriai Siuksléms ir
atliekoms biity pastatyti sandariai,

5.17. uztikrina, kad jstaigos teritorijos apSvietimas, o jstaigos patalpy (grupiy, kabinety, dirbtuviy ir
kt.) bendrasis bei vietinis ap$vietimas atitikty galiojancias higienos normas;

5.18. Ziemos metu organizuoja sniego valyma nuo jstaigos pastato stogo, teritorijoje esanciy taky ir
Ju barstyma;

5.19. uztikrina, kad visos jstaigos patalpos kasdien bty valomos drégnuoju biidu, dezinfekuojamos
pagal poreikj;

5.20. neleidzia, kad elektros jrenginiy prijungimui prie srovés Saltinio buty naudojami laidai ir
kabeliai su praradusia izoliavimo savybes ar pazeista izoliacija, kad laidai ir kabeliai buty nutiesti
grindimis, kad elektros prietaisy naudojimas uztikrinty vaiky sveikatg. Uztikrina, kad jstaigos
elektros skydai, skydeliai ir spintos biity rakinamos;

5.21. pasiriipina, kad jstaigoje esantiems gesintuvams biity atlieckama periodiné patikra;

5.22. pasiriipina, kad biity parengtas zmoniy evakavimo planas bei pakabintas aiskiai matomoje
vietoje ant sienos kiekviename aukste;

5.23. uztikrina, kad su veiksmy kilus gaisrui planu biity supazindinti visi darbuotojai;
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5.24. pasiriipina, kad koridoriuose, laiptinése ir vir§ dury buty krypties (evakuacijos) zenklai arba
ant sieny;

5.25. reikalauja, kad jstaigos darbuotojai laikytysi prieSgaisrinés saugos taisykliy, kad baige
uzsiémimus iSjungty visus elektros prietaisus;

5.26. kontroliuoja civilinés saugos parengt] jstaigoje;

5.27. informuoja darbuotojus, pakitus darbo procesui, apie pavojingus, kenksmingus ir Kitus rizikos
veiksnius darbo vietose ir jy poveikj sveikatai;

5.28. vykdo jstaigos direktoriaus uzduotis ir pavedimus susijusius su tkvedzio funkcijomis,
dalyvauja darbo grupése, rengiant jstaigos samata, strateginius planus ir kt.;

5.29. atsako uz kokybiska savo funkcijy vykdyma bei pastebétoje situacijoje uz kiekvieno jstaigos
ugdytinio sauguma ir gerove;

5.30. rengia metinj pirkimy plana;

5.31. pildo zaidimy aikstelése esanciy jrengimy stebéjimo, statinio techninés prieziiiros Zurnalus;
5.32. rengia civilinés saugos ekstremaliy situacijy plana, ji koreguoja pagal situacija ir derina jj su
Silutés rajono savivaldybés, atsakingu uz civile sauga, specialistu;

5.33. vykdo signalizacijos apsaugos sistemos i$jungima/jjungimg visg parg, arba pagal atskirg
susitarimg su jstaigos direktoriumi;

5.34. atlicka visus darbus susijusius su saulés elektrine (stebésena, SESD ataskaity teikimas
Aplinkos apsaugos ministerijai ir kt.);

5.35. laikosi moraliniy ir kalbos kultiros normy, atsakingai atlieka savo darba, laikosi S§io
pareigybés apraSo, jstaigos darbo tvarkos taisykliy, nuostaty, kity jstaigos lokaliy dokumenty
(isakymai, potvarkiai, nurodymai, taisyklés, tvarkos ir pan.);

5.36. uz aplaiduma, netinkama priskirty funkcijy vykdyma, jzeidziancias paskalas, konfidencialios
informacijos atskleidima, uz padaryta Zzala, dél savo kaltés ar neatsargumo, atsako Lietuvos
Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

Parenge:

Direktoré
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